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SUOMEN ORTODOKSISEN KIRKON TIETOSUOJAPOLITIHKKA

Johdanto

Tietosuojapolitiikka méarittad ne periaatteet, toimintatavat, vastuut ja valvonnan, joita noudatetaan
Suomen ortodoksisen kirkon keskushallinnossa, seurakunnissa ja luostareissa. Tietosuojapolitiikan
avulla varmistetaan Suomen ortodoksisen kirkon velvollisuuksien noudattamista henkilGtietojen
késittelyssa seké turvataan rekisteroityjen, seurakuntalaisten, tyontekijoiden ja muiden
sidosryhmien oikeudet.

Tietosuojan soveltamisalaan kuuluvat henkildiden yksityiseldman ja yksityisyyden suojaa
henkilGtietojen kasittelyssé turvaavat oikeudet. HenkilGtietoja kasitelldan lainmukaisesti,
huolellisesti, luottamuksellisesti, turvallisesti ja rekisterdityjen kannalta lapinakyvasti.

Suomen ortodoksisen kirkon tietosuojaty6té ohjaavat tietosuojapolitiikan ohella Suomen laki, laki
ortodoksisesta kirkosta, ortodoksisen kirkon kirkkojarjestys ja EU:n yleinen tietosuoja-asetus.

Kasitteet
Tassa tietosuojapolitiikassa kaytetadn seuraavia késitteita:

Keskushallinto = Suomen ortodoksisen kirkon palvelukeskus, seminaari, Helsingin, Kuopion ja
Karjalan sek& Oulun hiippakuntakansliat.

Kirkon tyota tekevé = tydntekijat, luottamushenkil6t, vapaaehtoistyontekijét.

Henkilotietojen elinkaari ja kayttod
Suomen ortodoksinen kirkko toimii rekisterinpitdjand, jonka kayttétarkoitusta varten henkilotiedot
ker&taan.

Henkil6tietoja kerédtdén ja késitelladn ainoastaan tiettyd, nimenomaista ja laillista tarkoitusta varten.
Kéytettdvien tietojen oikeellisuus varmistetaan ja tietoja paivitetaan. HenkilGtietoja kasitelldan silla
tavoin ja niin kauan kuin se on méaritellyn kayttdtarkoituksen perusteella tarpeellista.

Henkil6tietoja sailytetddn muodossa, josta rekisterdity on tunnistettavissa ainoastaan niin kauan
kuin on tarpeen tietojenkaésittelyn tarkoitusten toteuttamista varten.

Perustellun kayttotarkoituksen paattymisen jalkeen henkilGtiedot havitetaan tietoturvallisesti.
Néin varmistamme, etta tietosuoja kattaa koko henkil6tietojen kasittelyn elinkaaren.

Henkil6tietojen késittelya kuvataan tietosuojaselosteessa ja rekisterikohtaisissa selosteissa.

Vastuut ja organisointi

Palvelukeskukseen on nimitetty tietosuojavastaavaksi hallinnon assistentti Annaleea Kemppainen,
joka toimii myds seurakuntien tietosuojavastaavana. Helsingin ortodoksisessa seurakunnassa on
oma tietosuojavastaava, kirjastonhoitaja Christina Kontkanen. Hiippakuntakanslioiden
tietosuojayhteyshenkil6ksi on nimitetty Lasarus Jalonen. VValamon luostarin tietosuojavastaava on
munkkidiakoni Viktor,
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Tietosuojavastaava vastaa EU:n tietosuoja-asetuksen seka paikallisen lainsaaddnndn mukaisista
tehtavistd. H&n vastaa tietosuojan kokonaisuudesta johdolta saamiensa resurssien ja
toimintavaltuuksien puitteissa. Tietosuojavastaava tarkastaa seurakunnat ja luostarit saannollisesti.
Tietosuojavastaava toimii yhteyshenkilond viranomaisten kanssa ja vastaa tietosuojan viestinnasta.

Seurakunnassa vastuu tietosuojalainsdddannon ja tietosuojapolitiikan noudattamisesta on
kirkkoherralla, hiippakuntien osalta vastuun kantaa kunkin hiippakunnan piispa, luostareissa vastuu
on luostarin johtajalla ja keskushallinnon osalta vastuun kantaa palvelukeskuksen johtaja.

Jokaisella kirkon ty6ta tekevan vastuulla on toimia annettujen ohjeiden mukaan ja raportoida
havaitsemastaan tietosuojan vaarantumisesta esimiehelle ja tietosuojavastaavalle.

Koulutus ja tiedotus

Jokaiselle kirkon tydssé olevalle annetaan tyOtehtévien hoitamisen kannalta tarpeellista, ajantasaista
ja saannollista tietosuojakoulutusta tai ohjeistusta. Kirkon intraan paivitetdan sdannallisesti
tietosuojaa ohjaavia tiedotteita. Muita keskeisia tiedotuskanavia ovat kirkon sisdinen tiedote ja
kirkon nettisivut, joissa tiedotetaan ajankohtaisista tietosuojaan liittyvista asioista.

Rekisterdityjen informointi
Rekisterinpitdjand Suomen ortodoksinen kirkko huolehtii siit4, etta rekisterdity saa vaivattomasti ja
selkedsti informaatiota henkil6tietojen kasittelystd ennen kasittelytoimien aloittamista.

Tietosuojan varmistaminen

HenkilGtietoja kasittelevid henkildita sitoo laissa sdénnelty tai erikseen sovittu ja dokumentoitu
vaitiolovelvollisuus. Henkilékunnalle annetaan tyotehtévien suorittamiseen tarvittavat
tietoturvaohjeet.

Kéyttooikeuksia henkilttietoja sisaltaviin jarjestelmiin ja asiakirjoihin annetaan vain tyotehtavien
perusteella ja jarjestelmien kayttooikeuksia valvotaan.

Suomen ortodoksisen kirkon kayttamaét tietojéarjestelmét ja —aineistot luokitellaan tiedon
luottamuksellisuuden ja kdytettavyyden mukaan, joiden perusteella kdyttdoikeudet myonnetéan.
Jokaiselle tietojarjestelmélle nimetddn paakayttéja, jonka vastuulla on huolehtia kayttdoikeuksien
paivittdmisesté saannollisesti.

Tietoturvallisuuden tasoa arvioidaan sisdisen tarkastuksen avulla ja tarvittaessa myos ulkoista
konsultointia kayttaen.

Arviointi
Suomen ortodoksisen kirkon tietosuojaa arvioidaan osana normaalia tarkastusmenettelya.
Tietosuojavastaava raportoi johdolle sdanndllisesti tietosuojan tilasta.

Menettely tietosuojan vaarantuessa
Jokainen kirkon tyossé oleva on velvollinen ilmoittamaan havaitsemastaan tietoturvaloukkauksesta
mahdollisimman nopeasti esimiehelleen ja tietosuojavastaavalle.
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Tiedottaminen henkildstélle, rekisterdidyille ja yhteisty6tahoille

Tasta tietosuojapolitiikasta ja sen muutoksista tiedotetaan Suomen ortodoksisen kirkon
henkil6kunnalle kirkon nettisivuilla. Lisaksi voimassa oleva tietosuojapolitiikka julkaistaan Kirkon
nettisivuilla (www.ort.fi). Tietosuojapolitiikka paivitetddn tarpeen vaatiessa.

Tietosuojapolitiikan vahvistaminen
Suomen ortodoksisen kirkon kirkollishallitus on vahvistanut tdmén tietosuojapolitiikan 8.6.2018.
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