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1.Soveltamisala

Niita periaatteita sovelletaan Suomen ortodoksisen kirkon keskushallinnossa, joka
kasittad hiippakuntien, kirkon palvelukeskuksen seka ortodoksisen seminaarin
henkil6ston.

Seurakunnat ja luostarit voivat omilla padtoksillian ottaa kiytt66n nima matkustamis-
kustannusten korvaamisen periaatteet.

2. Yleista
Tyomatkan tekemisen vilttamattomyytta on syytd harkita aina etukiteen huomioon

ottaen matkustamisen ymparistovaikutukset. Ymparistovaikutusten arvioinnin tulee
ohjata mm. my6s matkustamiseen kaytettavan kulkuneuvon valintaa siten kuin Suomen

ortodoksisen kirkon ympiristéohjeistossa linjataan. Ks. Ymparistoohjeisto - Suomen

ortodoksinen kirkko

Matkakustannuksissa voidaan sddstaa myos siten, ettd esimerkiksi junaliput hankitaan
hyvissa ajoin etukiteen. Henkil6t, jotka kulkevat sdannollisesti samoja reittejd, voivat
hyo6tyi sarjalipuista.

3. Matkustamiskustannusten korvaaminen

Matkustamiskustannusten korvaaminen tapahtuu noudattaen kulloinkin voimassa olevan
valtion matkustussddnnoén mairiyksid ottaen huomioon, mitd Suomen ortodoksisen
kirkon sopijapuolten valisessd tydehtosopimuksessa matkustamiskustannusten
korvaamisesta on sovittu ja verohallinnon paitoksessi verottomista matkakustannusten
korvaamisesta on maaritty.

4. Matkalaskujen tekeminen

Matkalasku tehddan aina kirkon matkalaskujarjestelmassa sihkoisessa muodossa.
Matkalaskulle laitetaan ne tiedot ja tositteet, jotka vaikuttavat maksuun. Alkuperiiset
tositteet syntyneista kustannuksista liitetdan matkalaskuun, kun matkustaja on maksanut
liput yms. itse. Jos alkuperiista tositetta ei ole saatavissa, esitetdan lyhyt selvitys, misté
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kustannukset ovat aiheutuneet. Selvitys riittdd my6s silloin, kun tyomatkalla ollut
veloittaa julkisen kulkuneuvon hinnan kéytettydan tydmatkaan omaa autoaan.

Marras-joulukuun matkalaskut on tehtivi viimeistdan joulukuun aikana. Matkalaskuun
merkitddn tarkasti kunkin matkaosuuden alkamis- ja paattymisaika kellonaikoineen seka
13ht6- ja saapumispaikkakunta.

5. Matkat koulutustilaisuuksiin
Koulutustilaisuuksiin osallistumisesta atheutuvat matkat korvataan samojen periaatteiden
mukaan kuin tyomatkat.

6. Luottamushenkil6iden sekd muiden kirkkoa edustavien henkiléiden matkojen
korvaaminen

Luottamushenkil6iden luottamustehtivien hoitamiseksi vilttimittomien matkojen
korvaaminen seka piivarahan ja muiden korvausten maksaminen tapahtuvat samojen
periaatteiden mukaan kuin henkil6ston matkojen korvaaminen.

Matkakustannusten korvaamisesta sovitaan tapauskohtaisesti erikseen henkilGille, jotka
edustavat kirkkoa esimerkiksi kirkon yhteisty6elimissd, mutta eivit ole kirkon
tyontekijoita tai luottamushenkilGita.



